MINISTERIO DE
Wm

RROLLO PRODUCTIVO Y ECONOMIA PLURAL Servicio Nacional de
e

HWACIONAL DE BOLIVIA

RESOLUCI(')N ADMINISTRATIVA N° 09/2015
27 de marzo de 2015

VISTOS Y CONSIDERANDO:

Que por disposicion de la Ley NO 1788 de 16 de septiembre de 1997, se fusiona las unidades

correspondientes al Registro de Propiedad Industrial y de Derechos de Autor para constituir el

Servicio Nacional de Propiedad Intelectual - SENAPI; posteriormente por mandato del Decreto

Supremo N°© 29894 de 7 de febrero de 2009, se establece que esta institucion se encuentra
e bajo tuicién del Ministerio de Desarrollo Productivo y Economia Plural.

Que el Decreto Supremo NO 27938 de 20 de diciembre de 2004 modificado parcialmente por el
Decreto Supremo N© 28152 de 17 de mayo de 2005, define la organizaciény funcionamiento
del Servicio Nacional de Propiedad Intelectual, estableciendo su articulo 6, la independencia
técnica, legal y administrativa del SENAPL

Que el Decreto Supremo Ne 27938, establece a través de su articulo 23, que se encuentran

dentro de las fuentes de financiamiento del Servicio Nacional de Propiedad Intelectual los
‘ ingresos propios provenientes de la recaudacion por cobros por la prestacion de servicios
inherentes al cumplimiento de la misién institucional.

Que por Resolucién Administrativa N° 021/2011 de 27 de octubre de 2011, se aprueba el
Reglamento Interno de Tesoreria, disposicion que establece a través de su articulo 28° que ™
Se procederd ala reposicion de titulos en los siguientes los casos: a ) Cuando estos hayan sufrido
dafios irreparables o que afecten a los espacios que contengan Jos datos del titular del registro
otorgado, la fecha de otorgacion, la clase correspondiente conforme al Clasificador de Niza, la
reproduccion del signo o altere la firma y/o sello de la autoridad competente que otorgo el
registro, b) Extravio, hurto, robo o destruccion total de un titulo valor (hay casos en los-que
se comprueba que el titulo desaparece totalmente, incendio, pero sobre los cuales existen los

y

datos necesarios para reponer Jos titulos valores destruidos, caso en el cual deberan reponerse)

¢) Fallas de impresion, d) Cuando los datos impresos en el titulo sean erroneos, ) Otros".

Que, el Reglamento Interno de Tesoreria, establece tres casos de reposicion: a) atribuible al
usuario, b) atribuible al funcionario, C) por causas de fuerza mayor, estableciendo distintas
formas de reposicion segun la causal, asf el Articulo 28 Bis del Reglamento sefiala: "(Atribuible
al Funcionario) I. Cuando el dafio, la destruccion y/o pérdida o causales establecidas en el
articulo anterior sea atribuible & la conducta negligente, imprudente o dolosa del funcionario en
custodia. II. El funcionario responsable deberd elevar un informe documentado y visado por su
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inmediato superior dirigido a a Direccion General Ejecutiva, quien remitird a la Direccion de
Asuntos Juridicos para la elaboracion del informe legal y el proyecto de Resolucion. La
Direccion de Asuntos Juridicos conforme ala valuacion de la conducta el funcionario deberd
realizar las acciones correspondientes. III. La Direccion General Ejecutiva aprobara el
informe legal y ordenard a través de Resolucion Administrativa la reposicion del titulo a la
Direccion de Asuntos Administrativos. 1V. En caso de que la persona responsable no sé
encuentra identificada o se trate de un ex servidor el informe deberd ser elaborado por el
Director de Area. V. La Direccion de Asuntos Administrativos deberd dar cumplimiento de la
reposicion del ttulo a través del Encargado de Recaudaciones, quien entregara el titulo

" a8 repuesto a la Direccion de Propiedad Industrial para su impresion y posterior entrega al

) -/ usuario...”. Asimismo, el articulo 31 del mismo Reglamento sefiala “Cuando la reposicion del
titulo sea atribuible a la conducta culposa del funcionario este cubrird el costo de impresion del
titulo”.

Que por Informe Legal INF/SNP/DGE/DAJ/AAA No. 0005/2015 SNP/2015-00253
SENAPI/DJ/05-2015 de 16 de enero de 2015, se sefiala que fueron derivados a la
Direccién de Asuntos Juridicos 32 tramites de solicitudes de reposicion, provenientes de
data antigua, anteriores 2 octubre de 2011, que en su mayor parte tienen como
elemento coincidente Ia falta de titulo que debe acomparfiar la solicitud de registro,
extravié producido durante la tramitacion de estos tramites en custodia de la entidad;
justificando la improcedencia de continuar las reposiciones, toda vez que transcurrido
varios afios desde este hecho, es inviable la identificacion de responsabilidades. Aspectos,
que son enfatizados, en consideracion a que la actual redaccion  del Reglamento Interno
de Tesoreria establece como requisito sine quanon para la reposicion de titulos atribuible
5 a ex funcionarios, que estos sean identificados y asuman el costo de la reposicion;

V) limitacién que no permite dar viabilidad a la prosecucién del tramite. Por lo que a objeto
de establecer una solucion se definio a través de reunién sostenida entre los funcionarios
de la Direccion de Propiedad Industrial, Direccion Administrativa y Direccién Juridica, la
necesidad de presentar una nueva version del Reglamento Interno de Tesoreria en el
que se introduzca una nueva causal para reposicion de titulos emitidos antes del 27
de octubre de 2011, la cual permitiria a la entidad asumir sin mayor tramite el costo de
reposicion en estos €asos; recomendando que una Vez aprobada la modificacién, se autorice
la reposicion de titulos de los citados expedientes, toda vez que en todos los casos Se
cuenta con informe favorable de registrabilidad.

Que por Informe INF/SNP/DGE/DAF/ACF N°0010/2015 SNP/2015 -00253 de 5 de febrero
de 2015, Luis Birbuet Bustillos — Encargado Recaudaciones Yy Tesoreria, hace observaciones
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a la propuesta de Reglamento Interno de Tesoreria remitida por la Direccion de Asuntos
Juridicos, en la que principalmente se incorpora un articulo para reglamentar los casos
en que la causal de reposicion es atribuible a ex funcionarios. Asi mismo, la nueva
propuesta de la DAF incluye en el articulo que regula los costos de reposicion lo siguiente
I Cuando la Direccion de Propiedad Industrial, mediante informe sefale que no se pudo
identificar al funcionario 0 €X - funcionario publico, segun el Art. 28 pardgrafo 1V, el
Servicio Nacional de Propiedad Intelectual repondrd €l titulo...IV. Cuando un titulo
hubiese sufrido algdn dafio atribuible a un caso fortuito 0 de fuerza mayor, el Servicio
Nacional de Propiedad Intelectual repondrd el titulo, todo esto previo informe legal y
respectiva resolucion que autorice la salida del titulo. V. El Servicio Nacional de Propiedad
- Intelectual, repondré todos aquellos titulos dafiados (dafios causados por la data del
tiempo), que sé encuentren en custodia los cuales hubiesen sido extendidos antes del 27
de octubre de 2011, previo informe realizado por la Direccion de  Propiedad Industrial,
informe legal y resolucion que autorice la salida del titulo. VI. El costo de reposicion del
titulo de los casos expuestos precedentemente serd determinado por la Direccion
Administrativa Financiera de acuerdo a los criterios establecidos”; asi mismo, esta nueva
propuesta coordinada con la Direccién de  Propiedad Industrial, incorpora disposiciones
especificas para el otorgamiento de titulos a las Declaraciones de Denominaciones de

Origen.

Que por Informe Legal complementario INF/SNP/DGE/DAJ/AAA N°0029/2015 SNP/2015-
00253 SENAPI/D1/30-2015 de 26 demarzo de 2015, se analiza de la propuesta remitida

por la Direccién Administrativa Financiera, concluyendo que: 4/ haberse justificado Ia

improcedencia de continuar los trémites de reposicion de titulos extraviados en la

entidad por causas posiblemente atribuibles a ex funcionarios publicos en los casos €N
& que estos documentos fueron emitidos antes de |z entrada en vigencia del Reglamento
Interno de Tesoreria 27 de octubre de 2011; toda vez qué antes de esta fecha no
se contaban con los medios pard identificar responsabilidades... El nuevo texto de
Reglamento Interno de Tesoreria (propuesto), posibilitaria a la entidad asumir el costo
de reposicion en el caso de que los ex funcionarios no fueran identificados, o identificados
no paguen inmediatamente la reposicion, €aso excepcional en €l cual la entidad podra
asumir el costo de reposicion, sujeto a Cuentas por Cobrar. Asimismo, la entidad otorgard
a su cuenta la reposicion de 10s titulos anteriores al 27 de octubre de 2011 en aquellos
casos que durante su custodia en el SENAPI hubieran sufrido dafios o deterioros por la
data del tiempo transcurrido desde su emision. Por Jitimo corresponde también considerar
que esta nueva version permitird la otorgacion de titulos para las Declaraciones de
- Denominaciones de Origen” (Sic), recomendando la aprobacion de esta nueva propuesta.
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POR TANTO
La Directora General Ejecutiva del SENAPIL.

RESUELVE:

PRIMERO: APROBAR la segunda version del Reglamento Interno de Tesoreria del SENAPL
segun texto adjunto a la presente Resolucién, compuesto de 36 articulos

SEGUNDA: DEJAR SIN EFECTO el Reglamento Interno de Tesoreria aprobado a través de
Resolucion Administrativa N° 021/2011 de 27 de octubre de 2011.

TERCERA: La Direccién Administrativa Financiera, Direccion de Propiedad Industrial Y
Direccion de Asuntos Juridicos, quedan encargadas de la difusion y cumplimiento del
Reglamento aprobado en la presente Resolucion.

Registrese, comuniquese y Archivese,
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" ¢. Tesorero: Persona encargada de recaudar y emplea
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REGLAMENTO INTERNO DE TESORERIA
DEL SERVICIO NACIONAL DE PROPIEDAD INTELECTUAL

CAPITULO | :
CONGEPTOS Y ASPECTOS GENERALES

Articulo 1°.-DEFINICIONES

a. Tesoro: Caudaly dinero, titulos y valores quée pertenecen al erario publico.

b. Tesoreria: Lugaru oficina donde el tesorero desempefia sus funciones.

r los caudales en una administracion. El
nsable de los fondos en caja y ejerce mayor o

tesorero es fundamentalmente el custodio y respo

menor vigilancia sobre los procedimientos de recepcion y pado
d. Tesorero: es el servicio publico encargado de recaudar, custodiar y distribuir los fondos Y
valores fiscales, y en general, los de todos los servicios publicos.

ellos titulos valores, emitidos por la _Tesoreria Nacional, que se les

&. Reposicion: Reponer aqu
tos poseedores (tenedores) de tales

haya extraviado, hurtado, robado, deteriorado, & los jus
valores.

f. Ejecucion presupuestaria: Corresponde a las actividades relacionadas con los
devengamientos y pagos de obligaciones, a partir de la aprobacioén del presupuestoy la efectiva
percepcion de los recursos, una vez efectuada la solicitud y autorizacion de pagd.

g. Devengamiento.—lngresos y gastos reconocidos como percibidos © incurridos, aungue Nno

~ hayan sido ,recibidos o pagados. : :

h. Fondo de Operaciones: Son los recursos financieros que provienen de la administracion y que

se destinan para financiar parte del presupuesto. '

del Servicio Nacional de Propiedad Intelectual (SENAPI)
principios vinculados con la efectiva
todia de Titulos y Valores en

i. El Sistema de Tesoreria
comprende un conjunto de procedimientos, normas Yy
recaudacion de los recursos plblicos, asi como la adecuada cus

poder de la Institucion.

Sistema de Tesoreria del Estado.- El Sistema de Tesoreria del Estado de la Republica de
Bolivia, esta comprendido por el Tesoro General de la Nacion; las tesorerias del Poder Ejecutivo E
a nivel departamental; y las tesorerias de los gobiernos municipales. También seran parte del
Sistema de Tesoreria del Estado las unidades 0 servicios de tesoreria que opereh en el resto del

sector publico nacional.

k. Cuentas fiscales bancarias.- Son aquellas cuentas bancariaé de las entidades publicas que
sirven para acreditar y debitar recursos publicos. La titularidad de estas cuentas pertenece a la

tesoreria de la cual dependen financieramente.
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Recursos o ingresos de tesoreria.- Son todos aque!los caudales publicos que lngresan para
formar parte del tesoro, con los cuales el Estado o una institucién publica cuenta para atender

los pagos derivados de la gestion.

Egresos de tesoreria.- Son todos aquellos pagos que realiza la tesoreria para atender sus
gastos corrientes y de capital. pete '

Recaudacién de recursos.--Corresponde a la accion de cobrar los caudales publicos, relativos
a ingresos tributarios, no tributarios, de crédito publico, donaciones, regalias, transferencnas

venta de bienes y servicios, recuperacion de préstamos y otros recursos publicos.

Unicidad de caja.- Es el principio que establece la administracién centralizada de los recursos
financieros como caracteristica fundamental de la tesoreria, para alcanzar una moderna y mas
segura gestién del manejo de los recursos, y lograr la administracion plena y trasparente de los

mismos.

Cuentas Fiscales: Son las cuentas bancadas abiertas en el banco asignado a la Institucién por
el Ministerio de Finanzas. A través de ellas se administran los ingresos y gastos.

Flujo de Caja: Modalidad de flujo financiero (inciso Is

Flujo Financiero: Es la relacion entre ingresos y gastos (diferencia), que expresa la situacion
financiera de una drea o de la institucién en determinado momento.

Programacién del flujo financiero.-Comprende las actividades relacionadas con_la
elaboracion de prondsticos de ingresos y e€gresos publicos en un periodo de tiempo
determinado, con el objeto de compatibilizar los resultados esperados con los recursos
disponibles y prever el cumplimiento de las obligaciones del sector publico; ;

Sistema de Programaciéon de Operaciones: Cdmprende todo lo concerniente con los Planes

Operativos. -
Sistema de Inversion: Se refiere al Plan de Inversmnes de la Institucién.

Sistema de Presupuesto: El Sistema de Presupuesto es un conjunto ordenado y coherente de
principios, disposiciones normativas, procesos € instrumentos técnicos, que tiene por objeto la
formulacién, aprobacion, ejecucién, seguimiento y evaluacion, de los presupuestos publicos,
segun los programas y proyectos definidos en el marco del Plan General de Desarrollo
Econémico y Social de la Republica.

Asimismo tiene por objeto la generacion y obtencion de informacién confiable, atil y oportuna
sobre la ejecucion presupuestarla parala evaluacion del cumplimiento de la gestion publica.

Sistema de Administracion de Bienes y Serv:c:os: Comprende todo lo concerniente a la
compra o adquisicic’m de bienes o contratacién de servicios.

Sistema de Contabilidad Integrada: EL Sistema de Contabilidad Integrada (SCI) es el -
conjunto de principios, normas, recursos Yy procedimientos que consideran regulamones
juridicas, normas técnicas y/o practicas administrativas utilizadas para valuar, procesar y
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exponer los hechos econémicos qué afectan o pueden afectar el patrimonio de las entidades del

sector publico.
Aplica los preceptos de la teoria contable, en los Principios de Contabilidad Generalmente

Aceptados, las Normas G_enerales de Contabilidad Nacionales e Internacionales, ¥ Principios,
Normas Generales y Basicas del Control Interno Gubemamentai emitidas por la Co_ntraloria

. General dela Republica.

La Contabilidad Integrada opera com
registros presupuestarios, econémicos, financieros ¥ patrimonia
costo de las acciones del Estado. Genera informacion financiera
resulte de facil comprension para los usuérios. ._ _ # .
La integracion de los registros presupuestarios, patrimoniales ¥ financieros es posible mediante
el cumplimiento de los requisitos del sistema establecidos en el Articulo 11 de las presentes
normas. :
Los registros presupuestarios en los momentos ‘definidos, corresponden a la -ejecucion
presupuestaria resultado de la gestion publica. Los registros patrimoniales en cuentas Yy
auxiliares a traves de asientos patrimoniales de partida doble, son producto de la conversion de
partidas y rubros presupuestarios a cuentas contables por medio de matrices de conversion y.
de otros registros solamente patrimoniales. Los registros financieros son producto de la
programacion y gjecucion financiera del presupuesto de caja expresados en flujos de efectivo 0

equivalentes.

o un sistema comun, Unico Yy uniforme integrador de los
les, orientado a determinar el
clara y transparente que

el cont_rol de la Adm_inistracién institucional a través

y. Sistema de Control Gubernamental: Es
ca, en el marco de loque

- del Area de Auditoria Internay de la Contraloria General de la Republi
establece la Ley 1178. : U .

e el conjunto de principios, normas ¥ procedimientos

z. El Sistema de Tesoreria comprend
de sus recursos, Y de los pagos de los devengamientos,

vinculados con la efectiva recaudacion
asi como la custodia de los titulos y valores.

aa. El subsistema de Recaudacion de Recursos comprende el c_onjunto de funciones,
actividades y procedimientos para |a recaudacion de recursos en la Institucion, relativos @ las
transferencias corrientes, ingresos NO tributarios, donaciones, trasferencias, venta de bienes

y servicios, recuperacion de préstamos Yy otros recursos.

Articulo 2°.- OBJETO

El presente reglamento tiene como objeto, establecer l0s 1inéar_nientos Internos respecto a las i
de Propiedad Intelectual los cuales tienen una relacion

directa con el Sistema de Tesoreriay Crédito Publico respecto a la Ley 1178. (Résponsabilidad y

Obligaciones del Funcionario Publico).

Articulo 3°.- OBJETIVOS
Los objetivos del presente reglamento son los siguientes:

v Implementar, operary reglamentar el Sistema de Tesoreriaen la institucion en el

marco de las leyes vigentes.

il Establecer los procedimientos operativos de tesoreria como ser. '
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_ Elcontrolyla ejecucion presupuestari'a de los ingresos
~ La p’rogramacién de los flujos financiero

_  La administracion de las cuentas fiscales

_ Elprocesode ejecucion presupuestarié de los egresos

_  La custodia de titulos ¥ valores.

Articulo 4° REVISION Y ACTUALIZACION

La Direccién Administrativa Financiera, revisara periédicamente el reglamento Y de ser necesario
solicitara a 1a actualizacion del mismo, considerando las modificaciones qué puedan producirse en
las Normas Basicas del Sistema de Tesoreria, Sistema de Contabilidad Gubernamental Integrada,

gano Rector, las modiﬁcaciones'a los otros Sistemas determinados por la Ley

 realizadas por el Or
1178, las recomendaciones Y observaciones fundamentadas por las autoridades, la experiencia
strativa permanente.

resultante de su aplicacién y 12 dinamica admini

Articulo 5°.- AMBITO DE APLICACION

El presente Reglamento Interno de Tesoreria es de uso, aplicacion ¥ cumplimiento obligatorio de
todo el personal del Servicio Nacional de propiedad Intelectual que participan Y tienen

responsabilidad directa o indirecta en el proceso de tesoreria.

Asticulo 6°.- DIFUSION
La Direccion Administrativa Finapciera tiene l1a obligaci
Reglamento Interno de Tesoreria.

on dé difundir internamente el presente

Articulo 7°.- INCUMPLIMIENTO AL REGLAMENTO

E! incumplimiento 2 lo dispuesto por el presente reglamento generara responsabilidades de
acuerdo a lo establecido en Capitulo V de Responsabilidad por la Funcion Publica de la Ley 1178
de Administracion ¥ Control Gubernamentales ¥ el Decreto Supremo N° 23318-A que aprueba el
Reglamento de la Responsabilidad por la Funcién Publica asi como los Reglamentos Internos Y

también se procedera de acuerdo a la Ley N° 004 de Lucha contra la corrupcion, enriquecimiento

ilicitoe investigaciéh’ de fortunas “Marcelo Quiroga Santa Cruz’

Articulo 8°.- PREVISION .

'~ Encasode presentarsé omisiones, contradicciones ylo diferencias en la interpretacion del presente
Reglamento, estas seran solucionadas en los-alcances Y. previsiones de las Normas Basicas del
Sistema de Tesoreria y otras diqusi'ciones técnico - legales vigentes, emitidas por €l Organo

Rector.

Adticulo 9°.- NORMAS LEGALES Y TECNICAS
El presente Reglamento interno de Tesoreria del Servicio Nacional d

- (SENAPI), tiene como base legal &

e Propiedad Intelectual

v LeyN°1178 (SAFCO) de 20 de Julio de 1990, Administraéibn y Control Gubernamentales.

v Ley N°2341 de Procedimiento Administrativo.
v Ley N°004 de 31 de marzo de 2010, Lucha contra la corrupcion, enriqueci

investigacion de fortunas “Marcelo Quiroga Santa Cruz’

miento ilicito &
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.- Articulo 12°.- ORIGEN DE LOS RECURSOS

" Articulo 13° MECANISMOS DE RECAUDACION

Ministerio de Desarrolio Productivo y Economia FPlural
Servicio Nacional de Propiedad Intelectual -
Reglamento Interno de Tesoreria

lidad por la Funcion

L

Decreto Supremo 23318-A de 3 de Noviembre de 1992, Responsabi
Publica. :
Decreto Supremo N° 27113 Reglamento de laLey N° 2341.
Resolucién Suprema N° 21856 de 30 de julio de 2007,

Normas Basicas del Sistema de Tesoreria. : .
Resolucion Suprema Ne 222957 de 04 de marzo de 2005, Normas Basicas del Sistema de
Contabilidad Gubemamental l__ntegrada.

Decision 486 de la CAN - Régimen Comun sobre Propiedad Intelectual.

Decision 351 de la CAN - Régimen Comun sobre Derechos de Autor.

Manual de Calidad del Servicio Nacional de Propiedad Intelectual (SENAPI).

Manual de Procesos del Servicio Nacional de Propiedad Intelectual (SENAPI).

N_uevb correlativo de Titulos- Valores del Servicio Nacional de Propiedad Intelectual,
aprobado mediante R.A. N° 020/2011 de fecha 27 de Octubre de 2011.
Manual de Procedimientos de Recaudaciones aprobado mediante R.A.

fecha 21 de Noyiembre de 2013.
v Reglamento Interno de Administracion de Fondo Rotativo ¥ Fondos en Avance, aprobado

mediante R.A. 005/2013 de fecha 28 de Marzo de 2013
v VCiasiﬂcador Presupuestario aprobado de cada gestion. :
# Otras disposiciones especificas relacionadas con el manejo de recursos.

L T T

S 9 LSS

N°21/3013 de

~

Articulo 1C°.—VERIF|CAC!ON-DE LA APLICACION DEL REGLAMENTO

4 en este caso 12 responsable de verificar €l

La Unidad de Auditoria Interna de la Institucién ser
[amento Interno de Tesoreria.

grado de cumplimiento y aplicacion del presente Reg

CAPITULO Il
RECAUDACION DE LOS RECURSOS

Articulo 11°.- DEFINICION

udacion es el conjuhto de funciones, actividades Y procedimientos para el cobro,

os de la In_stitticién. Comprende todas las acciones de gestion,
de financiamiento del Servicio Nacional de Propiedad

La reca
recaudacion de ingresos ylo recurs
registro, control y seguimiento de las fuentes

Intelectual. -

Se establece que 128 principales fuentes de ﬁnan_giamiento son:

v Las asignaciones presupuestarias del tesoro General de la Nacion
v/ Recursos propios provenientes de venta de servicios, conforme a reglamento

v Donacién o financiamiento obtenidos de 12 cooperacion Nacional e internacional.

5 recursos del Sewicio Nacional de Propiédad Intelectual, seran recaudados mediante

Todos lo
| Ministerio de Desarrollo Productivoy Economia Plural.

una cuenta bancaria asignada por e
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- provienen de donaciones y transferencias de crédito

Ministerio de Desarrollo Productivo ¥ Economia Fiural
‘Servicio Nacional de Propiedad intelectual -
Reglamento Interno de Tesoreria

La Direccion Administrativa Financiera en coordinacion con el Contador General de la Institucion
solicitaran la apertura de cuentas bancarias recaudadoras Y libretas, conforme a la normativa
vigente y de acuerdo a las instrucciones emitidas por €l Organo Rector.

el manejo de los recursos del TGN, asignadas al Servicio

Las cuentas bancarias asignadas para
les deben ser autorizadas por el

Nagiona! de Propiedad Intelectual son cuentas fiscales Yy las cua
Tesoro General de la Nacién. :

Se podréa solicitar la apertura de Cuentas Bancarias Especiales cuando existiesen recursos que
s cuando los convenios de financiamiento asi

lo estipulen.

: CAPITULO lll _
ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS

Articulo 14°.- UNIDAD DE CAJA

Todas las operaciones de Tesoreria del Servicio Na
realizara mediante una Cuenta Unica del Tesoro
Economiay Finanzas Publicas.

cional de Propie_dad Intelectual (SENAP!), se
que sera ‘administrada por el Ministerio de

Articulo 15°.- PROGRAMACION DE FLUJOS FlNANClEROS Y EJECUCION PRESUPUESTARIA

La Direccion Administrativa Financiera procedera a elaborar la programacion mensual de Flujos
Financieros con el objetivo de prever la disponibilidad de efectivo y liquidez para el cumplimiento de
las obligaciones compromeﬁdas en el Programa de operaciones y el Pres_upuesto aprobado de

cada gestion ﬁscai.

Articulo 16°.- MODALI DADES DE PAGO

o Nacional de Propiedad Intelectual deberan ser efectuados por el
Bancarias, Cuentas Corrientes Fiscales -

Todos los pagos del Servici
Sistema Bancario a través de las Libretas, Cuentas

apertura dasy cuentas especiales.

Se excepttan los pagos por caja chica y fondo rotativo para atender las siguientes obligaciones:

v Gastos menores pagados con caja chica;
v Gastos menores pagados con fondo rotativo.

Articulo 17°.- PAGOS POR EL SISTEMA BANCARIO
Los pagos pcAar‘ el sistema bancario se procederé a través de las Cuentas Corrientes Fiscales
apertura das conforme a lo sefialado en €l Articulo 14_de| presente reglamento.

nistrativo Financiero debera proceder al tramite de registro de

Para tal efecto, el Director Admi
de las cuentas fiscales, conforme a las funciones y atribuciones

firmas autorizadas para el manejo
establecidas o delegadas para este efecto.

Articulo 18°.- PAGOS MEDIANTE FONDO ROTATIVO
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“Articulo 19°.- CQNClLIACIONES BANCARIAS

" El responsable de Contabilidad y Tesoreria es el r

Ministerio de Desarrollo Productivo ¥ Economiz Plural
Servicio Nacional de Propiedad Intelectual
Regiamento Interno de Tesoreria

Los pagos mediante fondo rotativo, se sujetaran de acuerdo al Reglamento Interno de
Administracién de Fondo Rotativo y Fondos en Avance del Servicio Nacional de Propiedad

Intelectual aprobada mediante Resolucion Administrativa. N° 005/2013

El encargado de recaudaciones €s responsable de efectuar 1as conciliaciones bancarias en forma
diaria mediante reportes SIGMA 'Y reportes generédos por el sistema de Recaudaciones.
esponsable de efectuar las conciliaciones

bancarias que corresponde a los extractos bancarios ¥ esta se debera realizar en forma mensual y

al final de 12 gestion.

Articulo 20°.- DEPOSITOS EN DEMASIA
enta recaudadora del SENAPI de la CUT, para su

Los depositos bancarios en demasia a la cu
de los lineamientos normativos establecidos por el

devolucion deberan ser gestionados 2 través

‘Ministerio de Economia y Finanzas Publicas para el efecto.

Articulo 21°.- PROHIBICIONES

En ninglin caso sé canjearan depositos bancarios con 1as siguientes observaciones:

dan 15 dias desde la fecha de su depdsito en la cuenta recaudadora del

v Los que exce
xcepcionales debidamente justificados.

SENAPI, exceptuando aquellos casos e

v Los que presenten alteraciones, borrones, raspaduras, manchados u otra anomalia que

dificulte su legibilidad.
s en la cuenta recaudadora del SENAPL

v/ Los que no hayan éido depositado
CAPITULO IV
CUSTODIA DE TITULOS Y VALORES

Articulo 22° DEFINICION

La custodia de Titulos y Valores compre
registro, ingreso, custodia y control de los titulos y valores del Siste

Nacional de Propiedad Intelectual.

nde actividades Y procedimientos relacionados con el
ma de Tesoreria del Servicio

Articulo 23°.- OBJETIVO

La custodia de Titulos ¥y Valores tiene por objetiv
pertenecen al Sistema de Tesoreria en condiciones que aseguren S

o resguardar todos los titulos Y valores gque
u adecuada preservacién.

Articulo 24°.- FUNCIONES

La custodia de Titulos ¥ Valores tiene 1as siguientes funciones:
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2 DIRECCION DE PROPIEDAD INDUSTRIAL Y

Ministerio de Desarrollo Productivo y Economia Plural
Servicio Nacional de Propiedad Intelectual
Reglamento Interno de Tesoreria

DIRECCION ADMIN-[STRATIVA FINANCIERA

v Registrar y controlar los titulos y valores ingresados.
v Velar por las condiciones de seguridad de los titulos y valores.
v Custodiar los titulos y valores pertenecientes al Sistema de Tesoreria, del SENAPly

otros valores de tesoreria.
v Proteger los titulos y valores en espacios adecuados para que €S
susceptibles a dafios y pérdidas. -~ )

v El Encargado de Recaudaciones es responsa
valores hasta la entrega a la Direccion de Propiedad Industrial.

tos no sean

ble del adecuado manejo de los titulos y

OTRAS DIRECCIONES Y AREAS DEL CIRCUITO
DE TRAMITE. ‘ | _

v Registrar y controlar los titulos y valores ingresados.

v Custodiar los titulos y valores pertenecientes a los tramites de signos distintivos y

renovaciones.

v Proteger los 'titulos y valores en espacios adecuados para que estos no sean

susceptibles a dafios y pérdidas.

v/ Los funcionarios son responsables del adecuado manejo de los tramites que

contengan los titulos y valores.

Articulo 25°.- REGISTRO Y CONTROL

iva Financiera resguardara, registrara, mantendra y controlara los titulos y
u entrega a la Direccién de Propiedad

debera elaborar informes mensuales de

La Direccién Administrat
valores en condiciones de maxima seguridad hasta s
Industrial. A este efecto, el Encargado de Recaudaciones
la salida diaria de los titulos y valores.

Para efectos de control la Direccién Administrativa Financiera debera realizar arqueos periodicos a '
los titulos y valores que se encuentran bajo la custodia del Encargado de Recaudaciones.

ustrial y otras Direcciones y Areas del circuito del tramite deberan

La Direccién de Propiedad Ind
gan los titulos y valores hasta su

resguardar, registrar, mantener y controlar los tramites que conten
finalizacién, en condiciones adecuadas.

DE LA REPOSICION DE LOS TITULOS

Articulo 26.- CONCEPTO DE REPOSICION

debe efectuar cuando el titulo deba ser reemplazado por

La Reposicién es el procedimiento que se
| funcionario, a sdficitud del usuario o casos de fuerza

otro, por causas atribuibles a la accién de
mayor.
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~ vigencia el Reglamento Interno de Tesoreria del
nuevos titulos con medidas de seguridad.

Ministerio de Desarrollo Productivo y Economia Plural
Servicio Nacional de Propiedad Intelectual
Reglamento Interno de Tesoreria

itar el derecho incorporado en un titulo, que debe ser

La reposicién es un medio para poder ejerc
reemplazado por causas atribuibles a la accion del funcionario, a solicitud del usuario, casos de

fuerza mayor o por renovacion de titulos dafiados que se encuentren en c_ustodia del SENAPI los

cuales hubiesen sido extendidos hasta antes del 27 de Octubre de 2011, fecha en que entra en
SENAPI, a través del cual se implementan los

La reposicién reemplaza fisicamente el titulo y su contenido registrado en el SENAPL.

Articulo 27°.- CASOS DE REPOSICION

Se procedera a la reposicion de titulos en los siguientes casos

a) Cuando estos hayan sufrido dafios irreparables o que afecte a los espacios que
contengan los datos del titular del registro, del nimero de registro otorgado, la fecha de
otorgacion, la clase correspondiente conforme al Clasificador de Niza, la reproduccion del
signo o altere la firma ylo sello de la autoridad competente que otorgd el registro.

n total de un titulo valor (hay casos en los que se
mente -incendio-, pero sobre los cuales existen los
los valores destruidos, caso en el cual, deberan

b) Extravio, hurto, robo o destruccid
comprueba que el titulo desaparece total
datos necesarios para reponer los titu
reponerse).

c) Fallas de impresion.

d) Cuando los datos impresos en el titulo sean erroneos.

ion dé titulos, emitidos antes del 27 de Octubre de 2011, cuando los mismos

e) Por renovac
| tiempo, todo esto mientras se encuentren en

hubiesen sufrido algun dafio por la data de
custodia del SENAPI.

f) Otros.
Articulo 28.- ATRIBUIBLE AL FUNCIONARIO

cion y/o pérdida o causa-lers establecidas en el articulo

l. Cuando el dafio, la destruc
te o dolosa qel funcionario

anterior sea atribuibles a la conducta negligente, impruden
en custodia. ;
Il El funcionario responsable debera elevar un informe documentado y visado por su
inmediato superior dirigido a Ia Direccién General Ejecutiva, quien remitird a la
Direccién de Asuntos Juridicos para la elaboracién del informe legal y el proyecto de
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Ministerio de Desarrollo Productivo y Economia Plural
Servicio Nacional de Propiedad Intelectual
Reglamento Interno de Tesoreria

il

" identificar al mismo.

Resolucién. La Direccion de Asuntos Juridicos conforme ala evaluacion de la conducta

el funcionario debera realizar las acciones correspondientes.

La Direccion General Ejecutiva aprobara el informe legal y ordenara a través de

Resolucién Administrativa 1a reposicién del titulo a la Direccion Administrativa
Financiera. - ; : ' ' b )
La Direccion Administrativa Financiera debera dar cumplimiento de a reposicion del
titulo a través del Encargado de Recaudaciones, quien entregara el titulo repuesto a la
Direccién de Propiedad Industrial para su impresion y posterior entrega al usuario.

En cumplimiento a 1a Resolucién Administrativa, la Direccion de Propiedad 1nd'uétrial

procedera a la anulacion del titulo dafiado y su archivo correspondiente.

Articulo 29.- ATRIBUIBLE A EX = FUNCIONARIOS

En caso de que la persona responsable no sea identiﬁcadafo se trate de un ex B
bera ser elaborado por el Director de Area dirigido a

funcionario pablico, el informe de
la Direccion General Ejecutiva, justificando que se agotd todos los medios para

La Direccion General Ejecutiva, remitira el informe 2 la Direccién de Asuntos
Juridicos para la elaboracién del informe legal y el proyecto de Resolucion.

al Ejecutiva aprobaré el informe legal y ordenara a través de

La Direccién Gener
la Direccion Administrativa

Resolucién Administrativa la reposicion del titulo a
Financiera.
La Direccion Administrativa Financiera, debera dar cumplimiento de la reposicion del
titulo a través del Encargado de Recaudaciones, quien entregara el titulo repuesto 2 la
Direccion de Propiedad Industrial para su impresién y 'posterior entrega al usuario.

2 Resolucién Administrativa, a Direccién de, Propiedad Industrial
cion del titulo dafiado y su archivo correspondiente. :

En cumplimiento a |
procedera a la anula

Articulo 30.- ATRIBUIBLE AL USUARIO

Cuando la reposicion sea por solicitud del usuario en caso de dafio, destruccion total

ylo pérdida extravio, hurto o robo, el usuario debera:

suario debera presentar por escrito una solicitud a la

. En caso de daiio, el u
anexando el documento dafiado.

Direccion de Propiedad Industrial,
suario deberé' presentar por escrito una' sqiicitud a

« Encasode destruccién, el u
dustrial, adjuntando una publicacion en 'un diario’

la Direccién de Propiedad In
de circulacién nacional. : _
a extravio, hurto 0 robo presentara por escrito una solicitud a

« Encaso de pérdid
adjuntando una copia de la denuncia

la Direccion de Propiedad Industrial
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Ministerio de Desarrollo Productivo y Economia Plural
Servicio Nacional de Propiedad Intelectual
' Reglamento Interno de Tesoreria

.

realizada a la autoridad competente ademas de una publicacién en un diario
.de circulacion nacional.

La Direccion de Propiedad Industrial en base a solicitud del usuario elevara un informe
dirigido a la Direccion General Ejecutiva, adjuntando el tramite de registro original, esta -
a su vez remitira a la Direccion de Asuntos Juridicos para la elaboracion del informe
legal y el proyecto de Resolucion. : ' : :

La Direccion General Ejecutiva aprobara el informe legal y ordenara a través de
Resolucién Administrativa la reposicion del titulo a.la Direccién Administrativa
Financiera, la Direccion de Propiedad Industrial procedera con la anulacién del titulo
dafiado y su posterior archivo. : ' :
La Direccién Administrativa Financiera debera dar cumplimiento de la reposicion del
titulo a través del Encargado de Recaudaciones, quien entregara el titulo repuesto a la
Direccién de Propiedad Industrial para su impresion y posterior entrega al usuario.

Articulo 31-.-'CAUSAS DE FUERZA MAYOR

Cuando el dafio, la destruccion y/o pérdida o causales aplicables del articulo 27 sean
atribuibles a un hecho de fuerza mayor o caso fortuito, el 4rea o Direccion donde se
hubiese producido el hecho debera elevar un informe documentado y visado por su
inmediato superior dirigido a la Direccion General Ejecutiva, quien remitira a la
Direccién de Asuntos Juridicos para la elaboracion del informe legal y el proyecto de
Resolucion. La Direccion de Asuntos Juridicos conforme a los datos aportados debera

determinar de forma clara la existencia de esta causal.

En caso que el hecho se consuma en la Direccién General Ejecutiva, el informe debera

ser realizado por la Direccién de Asuntos Juridicos.

La Direccion General Ejecutiva aprobara el informe legal y ordenara a través de
Resolucion Administrativa la reposicion del titulo a la Direccion Administrativa
‘Financiera. - e

La Direccién Administrativa Financiera debera dar cumplimiento de la reposicion-del
titulo a través del Encargado de Recaudaciones, quien entregara el titulo repuesto a la
Direccion de Propiedad Industrial para su impresién y posterior entrega al usuario.

o0, en cumplimiento a la Resolucién Administrativa, la Direccion de Propiedad

En su cas
su archivo correspondiente.

Industrial procedera a la anulacion del titulo dafiado y

. Articulo 32.- COSTOS DE REPOSICION -

Cuando la reposicion del titulo sea atribuible a la conducta culposa del funcionario este
cubrira el costo de impresion del titulo.

El costo de reposicion del titulo, sera determinado por la Direccion Administrativa
Financiera, esta direccion debera considerar los costos de impresion y otros gastos

adicionales requeridos para tal fin.
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8 Servicio Nacional de Propiedad Intelectual
Regiamento Interno de Tesoreria

De manera excepcional la Direccién Administrativa Financiera de acuerdo al caso
determinara la reposicion del titulo, sujeto a cuentas por cobrar.

1. Cuando la Direccién de Propiedad Industrial, mediante informe sefiale que no se pud'o
identificar al funcionario o ex - funcionario publico segun Art. 28 paragrafo IV, el Servicio
Nacional de Propiedad Intelectual repondra el titulo: :

lll.  Cuando la reposicién del titulo sea a solicitud de usuario este debera pagar el costo total
de acuerdo a la tasa vigente. o
IV. Cuando un titulo hubiese sufrido alglin dafio atribuible a un caso fortuito o de fuerza
mayor, el Servicio Nacional de Propiedad Intelectual repondré el titulo, todo esto previo

: informe legal y respectiva resolucion que autorice la salida del titulo.

V. El Servicio Nacional de Propiedad Intelectual, repondra todos aquellos titulos dafiados
(dafios causados por la data del tiempo), que se encuentren en su custodia los cuales
hubiesen sido extendidos antes del 27 de Octubre de 2011, previo informe realizado por
la Direccién de Propiedad Industrial, informe legal y resolucidn que autorice la salida del
titulo. i
El costo de reposicion del titulo de los casos expuestos  precedentemente sera
determinado por la Direccion Administrativa Financiera de acuerdo a los criterios

establecidos.

VI

TITULOS PARA DENOMINACION DE ORIGEN DECLARADAS

Articulo 33° CONCEPTO DE DENOMI-NACION DE ORIGEN _

Se entiende por Denominacién de Origen (DO) a un signo que se utiliza para identificar un producto
como originario de un territorio, de una regién o localidad especifico de este territorio y cuyas
cualidades o reputacién se deben a las caracteristicas derivadas esencialmente del medio

geogréfico en que se elaboran, considerando factores naturales, climaticos y humanos.

Articulo 34° PROCEDIMIENTO

La Direccidn de Propiedad Industrial mediante informe dirigido a la Direccién General
Ejecutiva, explicara los motivos para el registro de Denominacioén de Origen, a su vez
solicitara la salida de un Titulo de Concesién de Signo Distintivo (NACIONAL) para el

registro de Denominacién de Origen.
La Direccién General Ejecutiva remitira el informe a la Direccién Administrativa
Financiera autorizando la entrega del Titulo a la Direccién de Propiedad Industrial.

La Direccién Administrativa Financiera, debera dar cumplimiento a disposicion de la
Direccién General Ejecutiva a través del Encargado de Recaudaciones guien entregara
el titulo requerido a la Direccién de Propiedad Industrial para su impresidn y posterior

entrega.

- Articulo 35°.- MEDIDAS DE SEGURIDAD
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a)

b)

d) Numeracion:

Lo titulos emitidos por nuestra Institucién, que se ¢
estricto al sistema de gestion de calidad de la Institucién, cuentan con altas medidas de seguridad,

los cuales se detallan a continuacion:

oncedidos a los usuarios y en cumplimiento

Papel de Segu}idad de 120 gramos:

Marca de agua exclusiva bitonal S : £
Cumple con la norma internacional MCH3.1 de p_ape!es' de seguridad para documentos

valorados.
Fibrillas de seguridad distribuidas de forma aleatoria de dos colore Opticamente

muertas en tinta invisible en ambas caras del papel.
Fibrillas de seguridad visibles e invisibles distribuidas de

caras de papel. _ :
Papel es reactivo en la masa a solventes, (Polares y no polares, Acidos y Bases,

Oxidos y reductores, sustancias cloradas. Reacciona ante borradores y compuestos

forma aleatoria en ambas

varios.

Impresiones OFFSET normales en el Original anverso 6 colores

Logo del Ministerio de desarrollo y Economia Plural, I_Escudo de Bolivia a colores.

Texto negro.
Marco azul.
Texto azul
Marco azul.

Medidas de Seguridad:

-

Tinta termocromética que reacciona a 252 C.
Numeracién con tinta penetrante,
Microtexto Microimpresion,

Disefio asimétrico de dos lineas ‘
Y tinta fluorescente invisible, sensible a la luz ultravioleta Caracteristicas esta tinta es

especial ya que es fugitiva y abrasiva a la vez, lo que permite proteger los datos contra
la adulteracion.

Numeracién correlativa con tinta’ penetrante se séguridad de negro a rojo, de seis
digitos ubicada debajo de la serie del Titulo. T

c) Serie:

Con todas las medidas de seguridad mencionadas se
titulos valores y tener la seguridad de que minimizaran los riesgos en un adecuado sistema de

control de tesoreria y probidad administrativa, para el logro de la eficiencia, efectividad, economia y
" transparencia en la gestion del SENAPI.

Serie “A” Titulo” de Concesién de signo Distintivo Internacional.
Serie “A” Titulo” de Renovacion de signo Distintivo Internacional.
Serie “B” Titulo” de Concesién de signo Distintivo Nacional.
Serie “B” Titulo” de Renovacion de signo Distintivo Nacional.

podréa llevar un mejor control de todos los

" Una vez terminado con las impresiones de Titulos la Direccion Administrativa Financiera, es la
responsable del cumplimiento de la destruccién de placas una vez emitidas por la imprenta para

establecer nuevas series de los Titulos
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Articulo 36°.- RESPONSABILIDAD

La Direccién General Ejecutiva es responsable por la correcta aplicacion del Reglamento Interno

del Sistema de Tesoreria.

La Direccién Administrativa Financiera en coordinacion con el Encargado Recaudaciones son los
responsables de la aplicacion, cumplimiento del presente reglamento y tienen la finalidad de
mantener una adecuada Custodia con objetivo de resguardar los titulos y valores, en condiciones

que aseguren su adecuada preservacion.

o servidores publicos son responsables de sus

En cumplimiento a lo establecido por la ley 1178 |
nsparencia, conveniencia, eficiencia, eficacia y

actos se ejecuten en el marco de la legalidad, tra

economia.
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