
FLUJOGRAMA DE PROCESAMIENTO DE TRÁMITES EN EL AREA DE RENOVACIONES Y 
MODIFICACIONES

PLATAFORMA Asesoramiento

Información

Admisión de 
solicitudes de 

tramites 
(Renovaciones, 

Cambios de 
Nombre, Cambios 

de Domicilio, 
Fusiones, 

Transferencia y 
Licencias de Uso)

Encargada de 
plataforma y 

Técnicos

• Trípticos 
• Volante
• Pagina web
• Asesoramiento

Encargada de 
plataforma y 

Técnicos

Revisión de llenado 
de formulario y 

documentos (pago 
de tasas y canje de 

boletas)

Dos (2) días de plazo 
para recabar los 

tramites
EXAMEN DE FORMA ¡Observación?

NO

EMITE Resolución 
Administrativa

SI

Decreto de 
observación 

Renovaciones

Solicitud de Títulos Impresión de Títulos

Remisión para la 
firma del Director(a) 

de Propiedad 
Industrial

Remisión para 
DESGLOSEModificaciones

Remisión para firma 
del Responsable de 

Modificaciones y 
Renovaciones.

Renovaciones Modificaciones

• Formulario, Testimonio 
de Modificación cinco (5) 
días hábiles.

• Testimonio de Poder 
siete (7) días hábiles para 
nacional o veinticinco 
(25) días hábiles para 
extranjeros

• Formulario cinco (5) 
días hábiles 

• Testimonio de Poder 
siete (7) días hábiles 
para nacional o 
veinticinco (25) días 
hábiles para 
extranjeros

Remisión para la firma del 
Director(a) de Propiedad 

Industrial

Remisión para firma del 
Responsable de 

Modificaciones y 
Renovaciones.

NOTIFICAR

¡Subsana?

SI

• Auto por no presentada
• Auto de desistimiento
• Auto de rechazo

• Ventanilla, 
entrega al 
usuario 
(RESOLUCIÓN 
ADMINISTRATI
VA Y/O 
TITULO)

• Remisión del 
expediente  a 
Archivo 
central de 
SENAPI
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