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RESOLUCION ADMINISTRATIVA N° 013/2020
20 de abril de 2020

CONSIDERANDO (Sobre el SENAPI}:

Que, el articulo 102 de la Constitucién Politica del Estado Plurinacional de
Bolivia de 07 de febrero de 2009, establece que: “El Estado registrard y
protegerd la Propiedad Intelectual y colectiva de las obras y descubrimientos
de los autores, artistas, compositores, inventores y Ccientificos, en las
condiciones que determine la ley.”

Que, el articulo 103 de la Constitucion Politica del Estado, establece en su
paragrafo 11 que: “El Estado asumird como politica, la implementacién de
estrategias para incorporar el conocimiento y aplicacién de nuevas
tecnologias de la informacion y comunicacion®

Que, por ratificacién del Protocelo modificatorio del Tratado de Creacion
del Tribunal de Justicia del Acuerdo de Cartagena a través de la Ley N°
1872 de 15 de junio de 1998, se han adoptado las Decisiones de la
Comunidad Andina de Nacionales, relativas a la Propiedad Intelectual,
entre ellas, la Decisién 486 inherente al “Régimen Comun de Propiedad
Industrial”.

Que, por disposicion de la Ley N° 1788 de 16 de septiembre de 1997, se
fusiona las unidades correspondientes al Registro de Propiedad Industrial
y de Derechos de Autor para constituir el Servicio Nacional de Propiedad
Intelectual; posteriormente por mandato del Decreto Supremo N° 29894 de
7 de febrero de 2009, se establece que esta institucién se encuentra bajo
tuicion del Ministerio de Desarrollo Productive y Economia Plural.

Que, la Ley N° 2341 de 23 de abril de 2002, de Procedimiento
Administrativo, en su articulo 1 establece que tiene por objeto aj
Establecer las normas que regulan la actividad administrativa y el
procedimiento administrativo del sector publico, asimismo determina en
su articulo articulo 4 los principios que rigen la actividad administrativa,
entre estos: a) “Principio fundamental: El desemperio de la funcién
publica estd destinado
exclusivamente a servir los intereses de la colectividad”.
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Que, por Ley N° 164 General de Telecomunicaciones, Tecnologias de la
Informaciéon y Comunicacién de 8 de agosto de 2011, a través de su
articulo 2, determina entre sus objetivos €l de promover el uso de
tecnologias de la informacion para mejorar las condiciones de vida de las y
los bolivianos, asimismo, a través de su articulo 71, establece como
prioridad nacional la promocion del uso de tecnologias de la informacion
para procurar el vivir bien de todos las bolivianas y los bolivianos.

Que, el Decreto Supremo N° 27113 de 23 de julio de 2003, establece en su
articulo 75 que: “Il. Los interesados podrdn adelantar los escritos de
peticién o solicitud y los de interposicién de recursos por correo electrénico o
facsimil del érgano o entidad administrativa. Dentro de los dos (2) dias
siguientes de esta remision los presentardn en la forma establecida ...”

Que, el articulo 76 del mismo Decreto 27113, establece que: “II. Los
escritos recibidos por correo electrénico o facsimil, cumplida la exigencia
establecida en el Paragrafo I del Articulo precedente, se tendran por
presentados el dia de remisién del correo electrénico o facsimil”

Que, el Decreto Supremo N° 27938 de 20 de diciembre de 2004 modificado
parcialmente por el Decreto Supremo N° 28152 de 17 de mayo de 2005,
define la organizacién y funcionamiento del Servicio Nacional de Propiedad
Intelectual, estableciendo su articulo 6, la independencia técnica, legal y
administrativa, asimismo; el articulo 10 {Atribuciones) establece que para
el cumplimiento de sus funciones, el SENAPI tendra las siguientes
atribuciones: “a) Efectuar todos los actos administrativos y emitir las
resoluciones que sean necesarias y pertinentes para la gestién, concesién y
registro de Propiedad Intelectual.” Y que el mismo Decreto Supremo 27938
en su articulo. 13 paragrafo IV refiere como atribuciones del Director
General Ejecutivo: “l}] Establecer la reglamentacién de los plazos
administrativos para el tratamiento de los asuntos de propiedad intelectual,
de conformidad a las normas nacionales e internacionales existentes sobre
la materia--- p) Emitir Resoluciones Administrativas en el ambito de su
competencia, para definir los asuntos internos institucionales”,

Que, por Decreto Supremo N° 4196 de 17 de marzo de 2020, que declara
emergencia sanitaria nacional y cuarentena en todo el territorio del Estado
Plurinacional de Bolivia, disponiendo el paragrafo 1 del articulo 9 del mismo
Decreto la jornada laboral en entidades publicas y privadas se desarrollara
en horario continuo de 08:00 hasta 13:00 horas, a partir de la publicacién
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del presente Decreto Supremo hasta el 31 de marzo de 2020, asimismo, la
Disposicién Adicional Tercera del Decreto Supremo sefiala: “Mientras dure
la emergencia sanitaria nacional y cuarentena, las entidades publicas del
nivel central del Estado y las entidades territoriales autéonomas en el marco
de sus atribuciones y competencias, deberdn flexibilizar y reprogramar los
plazos y procedimientos administrativos”.

Que, por Decreto Supremo 4200 de 25 de marzo de 2020, se dispone
reforzar y fortalecer las medidas adoptadas en contra del contagio y
propagacién del Coronavirus en todo el territorio del Estado Plurinacional
de Bolivia, disponiendo a través de su articulo 2, estado de emergencia
sanitaria y cuarentena total en todo el territorio del Estado Plurinacional
de Bolivia, a partir de las cero horas del dia jueves 26 de marzo de 2020
hasta el dia miércoles 15 de abril de 2020 con suspension de actividades
publicas y privadas.

Que, por Decreto Supremo N°4214 de 14 de abril de 2020, se amplia el
plazo de la cuarentena total hasta el 30 de abril en ¢l marco de la
declaratoria de emergencia sanitaria y cuarentena total.

Que, por Decreto N° 4218 de 14 de abril de 2020, se regula el
teletrabajo como una modalidad especial de prestacibn de servicios
caracterizada por la utilizacién de Tecnologias de la Informacion y
Comunicacién — TIC en los sectores publicos y privados, estableciendo a
través de su articulo 12 que con el objeto de implementar y promover el
teletrabajo, las entidades publicas, deben desarrollar e implementar una
estrategia de digitalizacion para la atencién de tramites y servicios en linea
en el marco del Plan de Implementacién del Gobierno Electrénico.

Que, por Resolucién Ministerial MDPYEP/DESPACHO/N® 061.2020 de 20
de marzo de 2020, se dispuso suspender los plazos en los procedimientos
de registro de Propiedad Industrial (Signos, Patentes, Oposiciones,
Renovaciones, Modificaciones al Signe Distintivo), Procesos de Derechos de
Autor y conexos sus correspondientes recursos ulteriores y otros tramites
administrativos sustanciados por y ante el Servicio Nacional de Propiedad
Intelectual, hasta el 31 de marzo de 2020, plazo de suspensién que ha
sido ampliado, a través de Resoluciones Ministeriales N® 0067 /2020 de 27
de marzo de 2020 y N° 0075/2020 de 15 de abril de 2020, hasta que la
cuarentena a nivel nacional se levante y se reanuden las actividades en el
Estado Boliviano.
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Que, se ha emitido la Resolucién Administrativa N° 010/2020 de 20 de
marzo de 2020, en consideracién a la emisién del Decreto Supreme N°
4196 de 17 de marzo de 2020, suspendiendo los plazos procesales de los
tramites administrativos sustanciados en el SENAPI, incluidos los
procedimientos relativos al régimen de propiedad industrial, ampliandose
por Resoluciones Administrativa N° 011/2020 de 27 de marzo de 2020 y N°
012/2020 de 15 de abril de 2020, la suspension de los plazos
procedimentales hasta el 30 de abril de 2020.

Que, a través de Resolucion 17/2015 de 16 de junio de 2015 se aprobd el
Reglamento de Procedimiento Interno de Propiedad Industrial.

Que, por Resolucion Administrativa N® 09/2015 de 17 de marzo de 2015 se
aprueba el Reglamento Interno de Tesoreria del SENAPL

Que, por Informe INF/SNP/DGE/DPI/N° 0037/2020 SNP/2020-02668 de
17 de abril de 2020, el Abog. Luis Alfredo Alarcon Ibanez ~ Director de
Propiedad Industrial, justifica la necesidad de continuar recepcionando
tramites de su competencia, toda vez que se ha visto limitado el
cumplimiento de las funciones de gestion de derechos de propiedad
industrial; y que en cumplimento de la coyuntura y la normativa nacional
existe necesidad de introducir modalidades de Teletrabajo para la recepcion
de tramites nuevos por medios virtuales, en principio de los procedimientos
de Signos Distintivos, Modificaciones - Renovaciones y Patentes, y que al
irse desarrollando nuevos sistemas, con posterioridad y de forma progresiva
se ampliara ésta modalidad a los demas tramites que se desarrolla en la
direccion a su cargo.

- Informe INF/SNP/DGE/DAF/ACT N° 0028/2020 SNP/2020-02666
de 17 de abril de 2020, a través del cual la Direccion Administrativa
Financiera, refiere que el Servicio Nacional de Propiedad Intelectual es
una entidad autosustentable de acuerdo a los ingresos que gencra
diariamente ya que cuenta con una cuenta corriente fiscal en el Banco
Unién, a la cual los usuarios depositan el pago por tasas establecidas;
habiéndose afectado negativamente el ingreso de [os recursos del SENAPI
por la cuarentena establecida por el Gobierno, reduciéndose de manera
sustancial la recaudaciéon de recursos, motivo por el cual se deben tomar
medidas para poder realizar la recaudacién de ingresos con herramientas
virtuales y de acuerdo al plan estratégico de TELETRABAJO, para lo cual
418
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se recomienda modificar de forma especifica los articulos 13 y 21 del
Reglamento Interno de Tesoreria aprobado por Resolucion Administrativa
N° 09/2015 de 17 de marzo de 2013.

Que, por Informe INF/SNP/DGE/VEN N* 0013/2020 SNP/2020-02670 de
17 de abril de 2020, Carlos Lucia Antezana — Técnico en Asesoramiento al
Usuario, plantea una propuesta de atencion al usuario para ingreso de
tramites por medios digitales de comunicacién.

Que, por Informe Técnico INF/SNP/DGE/SIS N° 0060/2020 SNP/2020-
02667 de 17 de abril de 2020, a través de la cual Eddy Hernan Valero
Kari — Responsable de Sistemas, presenta la propuesta técnica del area de
sistemas para viabilizar la recepcién de tramites de propiedad industrial por
medios virtuales.

Que, por Informe Legal N° INF/SNP/DGE/DAJ/AAA N° 34/2020 de 20 de
abril de 2020, se evalia la factibilidad legal de autorizar el ingreso virtual
de tramites de propiedad industrial; especificando los procedimientos
internos que deberan ser modificados para este cometido.

POR TANTO

El Director General Ejecutivo del Servicio Nacional de Propiedad Intelectual
- SENAPI, designado por Resolucién Ministeriai MDPyEP/DESPACHO/N®
236.2019 de 2 de diciembre de 2019, en uso de las atribuciones
previstas en el articulo 13 paragrafo IV inciso p) del Decreto N° 27938 de
20 de diciembre de 2004 modificado parcialmente por el Decreto Supremo
N° 28152 de 17 de mayo de 2005.

RESUELVE:

PRIMERA.- AUTORIZAR la recepciéon de tramites nuevos de registro de
derechos de propiedad industrial inherentes a Signos Distintivos,
Modificaciones - Renovaciones y Patentes, a través de medios virtuales, €l
cual entrara en vigencia a partir de la publicacion de la presente resolucion
y manual reglamentario en la pagina web del SENAFPI

SEGUNDA.- APROBAR la incorporacién de los siguientes articulos
adicionales en el Reglamento de Procedimiento Interno de Propiedad
Industrial y Observancia del Servicio Nacional de Propiedad Intelectual,
aprobado a través de Resolucion N° 17/2015 de 16 de junio de 2015:

5|8



o 3
-

‘GURICH IACHNAL DE PROPRCAD BVTH HCTUM,

Y'senapi e

Articulo 46 Bis.- { Ingreso de Tramites Virtuales).- Los usuarios podrén
presentar e ingresar, sus tramites de registro de propiedad industrial a
través de los medios digitales autorizados y regulados a través de
Manual de Procedimiento Especifico, bajo condicion de efectivizar la
presentacion documental fisica en el plazo perentorio dispuesto en el
Manual vigente.

Articulo 47 Bis.-(Recepcién de Tramites Virtuales).- El Servidor publico
cuya funcién sea la recepcién de tramites virtuales, verificard que el
usuario adjunte de manera digital los documentos exigidos por la
normativa especifica, presentados de conformidad al Art. 46 Bis., y de
cumplir con los mismos, se realizard la asignaciéon del numero de
irémites correspondiente; caso contrario, no se dara curso al ingreso.

TERCERA.- APROBAR la modificacién de los siguientes articulos del
Reglamento Interno de Tesoreria del SENAPI aprobado por Resolucion
Administrativa N° 09/2015 de 17 de marzo de 2015, conforme al siguiente
texto definitivo:

Articulo 13° MECANISMOS DE RECAUDACION

Todos los recursos del Servicio Nacional de Propiedad Intelectual, seran
recaudados mediante la cuenta corriente fiscal asignada por el
Ministerio de Desarrollo Productivo y Economia Plural, donde los
usuarios realizardn depésitos, transferencias bancarias u otro medio
de pago virtual, por la venta de servicics de acuerdo a tasas
establecidas.

La Direccion Administrativa Financiera en coordinacién con el Contador
General de la nstitucion solicitardn la apertura de cuentas bancarias
recaudadoras y libretas, conforme a la normativa vigente y de acuerdo a
las instrucciones emitidas por el Organo Rector.

Las cuentas bancarias asignadas para el manejo de los recursos del
TGN, asignadas al Servicio Nacional de Propiedad Intelectual son
cuentas fiscales y las cuales deben ser autorizadas por el Tesoro
General de la Nacion.
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Se podrad solicitar la apertura de Cuentas Bancarias Especiales cuando
existan recursos que provienen de donaciones Yy transferencia de
créditos los convenios financiamiento asi lo estipulen.

- Articulo 21°- CANJE DE DEPOSITOS

Los pagos realizados a la cuenta corriente fiscal del SENAFI por la
venta de servicios, ya sea mediante depdsito bancario, transferencia u
otro medio de pago virtual, podrdn ser canjeados fisicamente o
utilizando las plataformas digitales de la entidad, para realizar los
tramites correspondientes, Yy solamente podrdn ser canjeados en el ario
fiscal que se realizé su pago, teniendo vigencia solamente durante este
periodo.

Se prohibe el canje de depésitos, transferencias u otros comprobantes
de pagos bancarios, que presernten las siguientes observaciones:

» Los que queden fuera de la gestion fiscal de la fecha de su
depésito en la cuenta recaudadora del SENAPI, exceptuando
aquellos casos debidamente justificados.

* Los que presenten alteraciones, borrones, raspaduras, manchados
u otra anomalia que dificulte su legibilidad.

e Los que no hayan sido depositados en la cuenta recaudadora del
SENAPL

CUARTA.- APROBAR ¢l Manual de Procedimiento de Recepcién de
Tramites Virtuales de la Direcciébn Propiedad Industrial del Servicio
Nacional de Propiedad Intelectual (SENAPI), que forma parte integrante de
la presente Resolucién en documento Anexo, en sus cuatro numerales y
diez pasos previstos

QUINTA.- DISPONER que una vez reiniciadas las actividades laborales, los

usuarios deberan formalizar en el plazo de cinco dias habiles, su solicitud

de registro con el acompanamiento de la documentacién fisica de respaldo;

requisito de ser cumplido dara lugar al canje de depésito y la validacién de

la solicitud realizada por medio virtual, en su defecto el incumplimiento de
718



e
-~

BOLIVIA

Y'senapi

ésta prerrogativa, dara lugar a que el tramite se tenga por no presentado,
conforme el Manual de Procedimiento de Recepcién de Tramites Virtuales
de la Direccién Propiedad Industrial del Servicio Nacional de Propiedad
Intelectual (SENAPI).

SEXTA.- RATIFICAR la suspensién de plazos para sustanciacion de
procedimientos prevista en las Resoluciones N° 10/2020 de 20 de marzo,
N° 11/2020 de 27 de marzo, N°12/2020 de 15 de abril de 2020; y las
Resoluciones Ministeriales MDPYEP/DESPACHO/N® 061.2020 de 20 de
marzo, N° 0067/2020 de 27 de marzo de 2020 y N° 0075/2020 de 15 de
abril de 2020, aclarando que a través de la presente resolucion tinicamente
se autoriza la recepcion e ingreso de tramites virtuales.

SEPTIMA.- Quedan encargados del cumplimiento de la presente Resolucion
la Direccion de Propiedad Industrial, Direccion Administrativa Financiera,
funcionarios de Ventanilla Unica de Atencion al Usuario y Sistemas.

Registrese, comuniquese, cimplase y archivese.

cf'}
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ANEXO

MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE RECEPCION DE TRAMITES VIRTUALES DE LA
DIRECCION PROPIEDAD INDUSTRIAL DEL SERVICIO NACIONAL DE PROPIEDAD
INTELECTUAL (SENAPI)

1. Objeto

El presente Manual tiene por objeto facilitar la relacién con los usuarios y usuarias del
Servicio Nacional de Propiedad Intelectual durante el estado de emergencia sanitaria,
habilitando el servicio “Recepcion de nuevas solicitudes”, que sera procesado a través de la
Plataforma Virtual de Atencion al Usuario, a nivel nacional.

Asimismo, el Manual regulara el procedimiento para la recepcion de tramites,
documentacion y despacho de correspondencia destinada a la Direccién de Propiedad
Industrial.

2. Ambito de Aplicacién

Las disposiciones contenidas en el presente Reglamento se aplicaran solamente a la
recepcién de las nuevas solicitudes de Signos Distintivos, Modificaciones - Renovaciones y
Patentes que se efectien a nivel nacional.

3. Términos y definiciones

Encargado de Recaudaciones: Servidor dependiente de la Direccién Administrativa
Financiera, que verifica los pagos efectuados en la cuenta corriente fiscal del SENAPI.

Documentacion: Escrito en papel u otro tipo de soporte (digital) en el cual se efectia la
solicitud, o que prueba o acredita la existencias de un hecho, acto o negocio juridico.

Plataforma Virtual: Area encargada de gestionar de forma centralizada y bajo los
términos legales, los servicios de recepcidon de nuevas solicitudes, es decir la recepcién de
documentacion, la revisiéon de los mismos y su distribucién a las diferentes dependencias
del Servicio Nacional de Propiedad Intelectual.

Solicitud: Carta, memorial o escrito (Si hablamos de formulario pareceria que sélo deben
presentar el formulario cuando también se les existe una solicitud escrita) en que se
solicita un registro de propiedad industrial.
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Técnico receptor: Es toda persona que recibe la documentacion a través de la Plataforma
Virtual.

Tramite: Es la gestion o diligenciamiento que se realiza para obtener un resultado y
resolver un asunto determinado.

Término: Conclusion del plazo legal, reglamentario, perentorio e improrrogable dentro del
cual debe darse una respuesta al solicitante.

Usuario: Persona natural o juridica que formula la solicitud a través de la Plataforma
Virtual.

4. Procedimiento
PASO 1.

El USUARIO, debera ingresar a la pagina SIPI Web y llenar el formulario correspondiente
para ingresar su solicitud en:

- Signos Distintivos
- Patentes
- Modificaciones-Renovaciones

Descargar el formulario y guardarlo en una carpeta personal de usuario.
PASO 2.

Una vez descargado el formulario de solicitud de registro de Propiedad Industrial (paso 1)
el USUARIO debera escanear todos los demdas requisitos contemplados en la normativa
vigente, es decir Decision 486 y la normativa especifica del Reglamento de Procedimiento
Interno de Propiedad Industrial y Observancia del Servicio Nacional de Propiedad
Intelectual referida a los requisitos para otorgacién de fecha y hora de presentacién por
parte de SENAPI.

La documentacidn enviada debera ser legible, completa y en formato PDF.
PASO 3.

La solicitud y documentacion escaneada-digitalizada, debera ser enviada por el USUARIO a
la bandeja de entrada de los correos institucionales que se describen a continuacién,
dependiendo de la regional ante la cual sera tramitado el proceso segin el domicilio
procesal fijado:
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OFICINA ANTE LA QUE SE SOLICITA Correo institucional

1 LA PAZ snplapaz@senapi.gob.bo

2 DISTRITAL SANTA CRUZ snpsantacruz@senapi.gob.bo

3 COCHABAMBA snpcochabamba@senapi.gob.bo
4 ORURO snporuro@senapi.gob.bo

5 SUCRE snpsucre@senapi.gob.bo

6 TARIJA snptarija@senapi.gob.bo

7 EL ALTO snpelalto@senapi.gob.bo

Los técnicos receptores de la plataforma virtual de SENAPI procesaran las solicitudes
remitidas al correo institucional, de lunes a viernes en los horarios regulares de atencién
de la administracién publica de 8:00 am a 19:00 pm, salvo modificacién oficial comunicada
oportunamente en la pagina web del SENAPI.

Los correos enviados fuera de dichos horarios, seran procesados en el dia y hora habiles
siguientes.

PASO 4.

Una vez recibida la documentaciéon digital el técnico receptor, sera el encargado de
registrar el ingreso del tramite y verificar el cumplimiento de la presentacion de los
requisitos indispensables para las solicitudes.

4.1. En caso de no cumplirse con los requisitos minimos la solicitud sera devuelta al
usuario al correo electréonico remitente que debe figurar necesariamente en el
formulario de solicitud, para que el USUARIO complete los requisitos faltantes, y
realice una nueva presentacion del mismo.

4.2. Si la documentacién presentada cumple con los requisitos establecidos se
asignara por el técnico receptor el cdédigo correspondiente, debiendo el técnico
receptor emitir la constancia de la recepcion a través del check list
correspondiente que serd enviado al correo remitente que figura en el
formulario de solicitud.

PASO 5.

Si del examen de cumplimiento de requisitos, el técnico receptor advierte que la
informacion registrada por el USUARIO cumple los requisitos establecidos por la Decision
N° 486 concordantes con el RPIP], inherentes a nuevas solicitudes de
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signos Distintivos, Modificaciones - Renovaciones y Patentes, en forma previa a ADMITIR
EL TRAMITE, debe confirmar que el importe de las Tasas se hallan debidamente
registradas en la Cuenta Corriente Fiscal que el SENAPI mantiene en el Banco Union;
solicitando al Encargado de Recaudaciones, la debida confirmacién a través de los medios
electronicos y archivos digitales institucionales empleados para tal fin.

PASO 6.

La Direccion Administrativa y Financiera mediante el Encargado de Recaudaciones debe
verificar que el importe de dinero, datos del usuario, fecha (otros sujetos a coordinacién),
sefialados en el deposito, transferencia u otro comprobante bancario guardan relaciéon con
los registrados en la Cuenta Corriente Fiscal para lo cual el comprobante escaneado -
digitalizado, debe ser presentado en plataforma virtual de atencién al usuario,
conjuntamente la documentacion exigida en el paso 1 y 2, a fin de identificar el concepto
por el cual se ha generado el pago y se realizara la verificacion conforme los lineamientos
de la Direcciéon Administrativa Financiera siguientes:

e Para la verificacion de depdsitos, transferencias bancarias u otro medio de pago
virtual, el técnico receptor debera remitir la informaciéon recibida al encargado de
recaudaciones via correo institucional.

e El encargado de recaudaciones, una vez recibida la informacién, procedera a la
verificacién de depdsitos, transferencias bancarias u otro medio de pago virtual, en
la cuenta corriente fiscal mediante el SIGEP y/o UNINET.

e Una vez realizada la verificacién, el encargado de recaudaciones procedera
inmediatamente a remitir una certificacion del depdsito, transferencia bancaria u
otro medio de pago virtual, al técnico receptor, via correo institucional.

Si la verificacion resulta satisfactoria, la Direccion Administrativa Financiera a través del
Encargado de Recaudaciones certificara dicha informacién mediante comunicacién
electrdnica, al técnico receptor para que éste prosiga conforme corresponda.

Si la verificacion resulta negativa, la Direccion Administrativa Financiera a través del
Encargado de Recaudaciones debe emitir un certificado negativo mediante comunicacién
electronica, al técnico receptor para que éste prosiga conforme corresponda.
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PASO 7.

El técnico receptor, recepcionard la certificacion de verificacién remitida por medio
electrénico, el Encargado de Recaudaciones dependiente de la Direccion Administrativa
Financiera y procedera de la siguiente manera:

7.1. Silarespuesta a la solicitud de verificacion del pago resulta negativa, procedera
conforme lo dispuesto en el PASO 4, inc. 4.1 del presente Manual.

7.2. Silarespuesta a la solicitud de verificacidon del Pago resulta afirmativa, admitira
la solicitud, para cuyo efecto, el sistema debe permitirle presionar el icono de
ADMISION DE TRAMITE, con cuya accién, el sistema debe generar en forma
automatica el Formulario de Aprobacién y Verificacion de cumplimiento de
requisitos (Checklist)

PASO 8.

La emision del Formulario de Aprobacién y Verificacién de cumplimiento de requisitos
(Checklist), debe llevar electronicamente impreso:

a) Fechay hora de admision del tramite.

b) Descripcion pormenorizada de la informacion documental presentada por el
USUARIO que fue objeto de verificacion.

c) Numero asignado segun el tramite a presentar por el area de plataforma

d) La leyenda de que el Formulario fue emitido cumpliendo la normativa
administrativa vigente y se halla perfectamente autorizado por Autoridad
Administrativa plenamente reconocida.

PASO 9.

El Formulario de Aprobacion y Verificacion de cumplimiento de requisitos (Checklist), debe
ser enviado electronicamente inmediatamente después a su generacion al USUARIO
solicitante a través del correo electrénico registrado.

PASO 10.

De conformidad a lo establecido en la disposicion Quinta de la Resolucion Administrativa
13/2020 de 20 de abril de 2020 el USUARIO debera cumplir con la presentacion fisica de
los documentos enviados digitalmente, dentro de los cinco (05) dias siguientes habiles de
levantada la declaratoria de cuarentena total.
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Verificada toda la documentacion en fisico se procedera a realizar canje y emision de
Recibos Oficiales de acuerdo a lo establecido en los pasos 6, 7 y 8 del presente Manual; el
técnico receptor remitira el tramite de solicitud a la Direcciéon de Propiedad Industrial e
informara sobre los tramites que cumplan con los requisitos establecidos en la normativa.

Recepcionado que fuese el informe pormenorizado de las solicitudes presentadas en la
Direccion de Propiedad Industrial, el Director autorizara su procesamiento a través del
acto administrativo correspondiente.

En caso de incumplimiento de la presentacion fisica dentro del plazo establecido, se dara
por no presentada la solicitud, emitiéndose el acto administrativo que corresponde por la
Autoridad Competente (Director de Propiedad Industrial).



